
06 OTJJ.CJie Mai'epHaJihHOro o6ecneqeHHH H CKJia)J.CKoro yqeTa cl>HHaHCOB0-3KOHOMfiqecKoro 

ynpaBJICHHH «AKa)J.eMHH <l>HC JI.Ali -BoJira» 

1. 06m,He IlOJIO~eHHH. 

1. Oni:en MaTepmUioHoro o6ecrreqeHIDI Ji CKJia.D:cKoro yqern (.D:aJiee - 0T.D:en) .sIBIDieTc.sI CTpyKTypHbIM 

IIOLJ:Pa3.D:enemieM «AKa.D:eMIUI <DHC JIA6 - Bonra» (.D:aJiee - AKa.D:eM1rn), BXOLJ:.sIIIJ;HM B COCTaB 

qmttattcoB0-3KOHOMFJqecKoro ynpaBnemrn (.D:aJiee - Y rrpaBneHHe ). 

2. 0T.D:eJI C03.D:aeTC.sI H JIHKBH.D:HpyeTC.sI rrpHKa30M peKTOpa. . 

3. 0T.D:eJI IIO.lJ:qHH.sieTC.sI Herrocpe.D:CTBeHHO rnaBHOMY 6yxraJITepy. 

4. 0T.D:eJI B03rJiaBJI.sieT HaqaJibHHK, Ha3HaqeHHblM Ha .D:OJI:>KHOCTb H OCB060)K.lJ:aeMbIM OT LJ:OJI:>KHOCTH 

npHKa30M peKTopa. IlopyqeHH.sI H YKa3aHH.sI rnaBHoro 6yxraJITepa H HaqaJibHHKa 0T.D:ena 

o6.sI3aTeJibHbI .D:JI.sI HcrronHeHH.sI BCeMH COTPY.D:HHKaMH 0T.D:ena. · 

5. 0T.D:eJI B cBoeM: .D:e.sITeJibHOCTH PYKOBOLJ:CTByeTc.sI: 

- Y cTaBOM AKa.D:eMHH; 

- 3aKOHaMH H npaBOBbIMH HdpMaTHBHbIMH aKTaMH; 

- npHKa3aMH peKTOpa, perneHH.sIMH COBeru;aHHM c yqacTHeM peKTOpa; 

- npaBHJiaMH BHyTpeHHero TPY.D:OBoro pacnop.sILJ:Ka; 

- npamrnaMH TeXHHKH 6e3orraCHOCTH H npOTHBOIIO)KapHOH 6e30IIaCHOCTH; 

- )J;OJI)KHOCTHbIMH HHCTPYKUH.sIMH; 

- nonmKettHeM 06 YrrpaBneHHH; 

- ttacTo.siru;HM ITono:>KeHHeM 06 0T.D:ene. 

6. Pa6orn 0T.D:ena Be.D:eTc.sI no e:>KeMec.siqHl.IM rrnaHaM YnpaBJieHH.sI. 

7. 0T.D:eJI HMeeT IIITaMIIbl H rreqaTH .D:JI.sI BHyTpeHHHX .lJ:OKYMeHTOB. 

2. CTpyKrypa. 

1. CTpyKTypy H IIITaTH)'IO qHcneHHOCTb 0T.D:eJia yTBep)l{LJ:aeT peKTOp, HCXO.lJ:.sI H3 ycJIOBHM H 

oco6eHHOCTeM: pa6oTbI AKa.D:eMHH. 

2. Pacnpe.D:eJieHHe o6.sI3aHHocTeli Me:>K.D:y coTpy.D:HHKaMH OT.D:ena rrpomBo.D:HTC.sI HaqaJibHHKOM 0T.D:ena 

no cornacoBaHHIO c rnaBHbIM 6yxraJITepoM. 

3. Pa6oTHHKH 0T.D:ena pa6oTaIOT Ha ocHoBaHHH .D:OJI:>KHOCTHbIX HHCTpYKUHM, ITo.ilo)KeHH.sI 06 

YrrpaBJieHHH H HacTo.siru;ero Ilono:>KeHH.sI 06 0T.D:ene. 

3. OcuoBHhle 1a)J.aqu, 

1. 06ecneqeHHe CTpyKTYPHbIX IIO.D:pi:i3.D:eJieHHH AKa.D:eMHH MaTepHaJibHbIMH pecypcaMH, B TOM qHcne 

no.z:i;roTOBKa H 3aKJIIOqemrn .z:i;oroBOpOB B qacTH B03JIO)l{eHHhIX Ha OT,[(eJI <!JYHKU.HM. 

2. OpraHH3aUH.sI 3cpcpeKTHBHOro HCIIOJib30BaHH.sI CKJia.D:CKHX IIOMeru;eHHH H pa[(HOHaJibHOfO 

HCIIOJih30BaHH.sI MaTepHaJihHhIX pecypcoB. 

3. OpraHH3aUH.sI cKmi.ri:cKoro yqeTa TOBapHo-MaTepHaJihHhIX ueHHOCTeH:. 

4. 06ecrreqeHHe KOHTpOJI.sI 3a COCTO.sIHHeM CKJia.D:CKHX 3anacoB MaTepHaJibHbIX u;eHHOCTeH. 



5. Opramnau:mr KOMnJieKca pa~oT · no o6ecne1Iemno HoMepHoro cpoH,D;a 06me)K1-1Tm1 . MHrKMM 

MHBeHTapeM: npHeM M3 3Kcnnyarau:MM, BOI;J:alJa B 3Kcnnyarau:mo, opraHM3a:umr CTHpKH, B TOM 

lJMCJie c npHBJielJeHHeM cneu:HarrM3HpOBaHHOH opraHM3aU:HM. 

4. <l>ymn~HH. 

1. OpraHmau:mr pa60T1>1 no nptteMy, xpaHeHMIO TOBapHo-MaTepttarrbHhIX u:eHHOCTeli M M5IrKoro 

HHBeHTap.H, Bbl):(alJe co CKJia;J:a, a TaK)l(e BbI}J;aqe M.HrKoro MHBeHTap.H B 3KCITJiyaTaU:MIO. 

2. OpraHH3aU:H.H pa3MemeHM.H TOBapHO-MaTepHaJibHbIX n:eHHOCTeli Ha CKJia;J:e c ylJeTOM HaH6onee 

paU:MOHaJibHOro MCil0Jlb30BaHM.H CKJia;J:CKHX nnoma.D:eli, o6rrerlJeHH.H H ycKopeHH.H IlOHCKa 

Heo6XOJJ:MMbIX MaTepHIDrOB, MHBeHTap.H. 

2. 06ecne1IeHMe coxpaHHOCTM, a TaK)l(e CO;J:ep)l(aHHe B MCnpaBHOM COCTO.HHHM HMymecrna, 

HaXOJJ:.Hmeroc.H Ha OTBeTCTBeHHOM xpaHeHMM pa6oTHMKOB OT;J:ena. OcymecTBJieHHe nepHOJJ:MlJecKoro 

OCMOTpa HMymecrna. 

3. OpraHman:H.H pa6oTI;>I no nptteMy Ha CKJIM rpmHoro 6errM1, copTHpoBKM nocTerr1>Horo 6err1>.H .D:JI.H 

C;J:alJH B CTHpKy, no;J:rJia)KMBaHMIO nocrre CTHpKH, KOMnrreKTOBaHHIO M Bbl)l;alJe B 3KcnrryaTaU:MIO. 

4. OpraHH3aU:M.H M B1>rnorrHeHMe pa6or1>1 no CTHpKe, cymKe, rrra)l(eHMIO norroTeHen: M cbeMHOro 
' ' 

MHBeHTap.H. 

5. Be;J:eHHe yqeTa MaTepttarrhHhrX u:eHHOCTeli, B TOM lJHcrre y1IeTa MHrKoro MHBeHTapsi:. B1>morrHeHHe 

pa60TbI no MapKHpOBKe 6eJih.H, CbeMHOro M.HrKoro MHBeHTap.H H cneu:o,D;e)K)l;hI. 

6. Be;J:emi:e Heo6xo;J:MMOH YlJeTHOH JJ:OKyMeHTaU:MH. 

7. <DopMHpOBaH.He npHXO;J:HO-pacxo;J:HhIX JJ:OKYMeHTOB, COCTaBJieHMe ycTaHOBJieHHOH OTlJeTHOCTH. 

8. OcymecTBJieHMe pa6oTbI no COCTaBJieHHIO aKTOB Ha cn.HcaH.He npmrre;J:IDHX B Hero;J:HOCTh 

MaTepHaJibHbIX 1(eHHOCTeH M MHfKOfO MHBeHTapH, HaXOJJ:.Hru:HXCH Ha OTBeTCTBeHHOM xpaHeHMH 

pa6oTHMKOB OT,D;erra. 

9. ITpe;J:ocrnBrreHHe B 6yxrarrTepHIO aKTOB Ha cn.HcaHMe TOBapHo-MaTep.HarrhHhIX u:e:~rnocTeli. 

10. YqacTMe B npoBe;J:eHHM MHBeHrapmau:MM TOBapHo-MaTepHarrbHhIX u:eHHOCTeli. 

11. 06ecne1IeHMe pa6oTHMKOB AKa;J:eMHH lJHcrnmHMH, MOIOil1:HMH cpe,D;CTBaMM, Me6err1IO, 61>1T0Boli 

Texmmoli, KaHU:TOBapaMH, nMTheBOH BO;J:OH H ;J:pyrHMM TOBapHO-MaTep.HaJihHbIMH u:eHHOCT.SIMH. 

12. Pa3pa6oTKa M ocymecrnrreH.He MeponpmITMH BHyTpeHHero KOHTpOJIH c u:eJiblO BbIBBJieHH.H H 

MHHMMM3aD:MM pHCKOB B opraH.H3aU:HM cpHHaHcoBo-xo3.sllicrneHHOH ;J:e~TeJihHOCTH AKa;J:eMMM. 

13. OcymecrnneH.He HHhIX ci>YHKU:MH no nopYlJeHMIO peKTopa AKa;J:eMHH B coorneTCTBMH c 

;J:eiicTByIOmHM 3aKOHO;J:aTeJibCTBOM. 

5. IlpaBa 

Pa6oTHHKM 0T,D;erra HMeIOT npaBo: 

1. Tpe60BaT1> OT pyKoBO.D:MTerreli CTPYKTYPHhIX no;J:pa3;J:erreHMH BhIITOJIHeHH.H ycTaHOBJieHHhIX rrpaBHJI 

' pa60TbI c .D:OKyMeHTaMH. 

2. · 3arrpaIII.HBaTb y cTpyKTYPHhIX rro;J:pa3,D;erreHMH CBe,D;eHMH, Heo6xo;J:HM1>1e ,D;JIH pa60T11. 

3. 11pHBJieKaTb B ycraH0BrreHa11e cpoKM crreu:HarrHCTOB cTpyKTYPHhIX rro.D:pa3;J:erreHHH K 

BbIIIOJIHeHHIO MeponpH.HTHH ITO IIOpYlJeHMIO peKTOpa. 

4. Bo3:BpamaTb HCITOJIHHTeJI.HM Ha .D:Opa6oTKY .D:OKyMeHThI, rro;J:roT0BrreHH1>1e c HapyilleHHeM 

ycrnHOBJieHHbIX Tpe6oBaHHH. 

5. 11o;J:IIHChIBaTh M BM3HpOBaTb )l;OKYMeHTbI B rrpe;J:errax CBOeli KOMneTeHU:MM. 

6. · BHOCHTh pyKoBOJJ:CTBY npe.D:JIO)l(eHMH o rrpHMeHeHMH JJ:MCU:MnJIMHapHbIX Mep B03;J:elicTBM.H BO 

Bcex crrylJaHX HapymeHMH no;J:pa3;J:eJieH.HHMM, corpy,D;HHKaMH npaB.HJI pa6oTbI .c JJ:OKYMeHTaMH, 

npaBHJI BHyrpeHHero pacnopa.n;Ka, npHKa30B H pacnopa)l(eHHH peKTopa. AKa.n;eMHH, Hapyrnemrn 

Cp<)KOB MCIIOJIHeHM.H nopYlJeHMH. 

7. ' 11oJih30BaTbcH npaBaMM, orrpe;J:erreHHhIMH Y CTaBOM AKa;J:eMMH. 



6. 0TBeTCTBeHHOCTh. 

1. OrneTCTBeHHOCTb 3a Ha,z::(Jie:1Kamee M CBOeBpeMeHHOe BbIIIOJIHeHn:e OT,[(eJIOM ¢YHKI.JJIH, 
rrpe.nycMoTpeHHbIX HacTo5ImHM rroJIO)KeHHeM, HeceT HaqanbHMK OT.nena; 
2. Pa6oTHHKH 0T.nena HecyT orneTcTBeHHOCTb: ' 

3a HeHCITOJIHeHMe (HeHa,z::i:Jie:IKamee MCIIOJIHeHn:e) CBOMX ,ll;OJI)KHOCTHblX o6513aHHOCTei1, 
rrpe.n;ycMoTpeHHbIX ,n;OJI)KHOCTHbIMM HHCTPYKUM5IMM, HapymeHn:e rrpaBn:JI BHyTpeHHero Tpy.n;oBoro 
pacrrop51,n;Ka; 
- 3a coBepmeHn:e B rrpouecce ocymecTBJieHH51 cBoeH: ,n;e51TeJibHOCTH rrpaBoHapymeHM51 - B rrpe.n;enax, 
orrpe.neJieHHblX .n;eH:CTBYIOmHM a.n;MHHMCTpaTMBHbIM M rpa:IK,ll;aHCKMM 3aKOHo,n;aTeJibCTBOM 'Poccn:H:cKOH 
cDe.nepaUHH; 
- 3a rrpHqH:HeHHe MaTepn:anhHoro yrn.ep6a - B rrpe.n;enax, orrpe.n;eneHHhIX .neH:crnyIOllJ.HM Tpy,n;oBhIM H 
rpa:1K.naHCKHM 3aKoHo,n;aTeJihCTBOM PoccH:H:cKoH: cDe.n;epaUHH; 
- 3a 06ecrreqem1e coxpaHHOCTH HMyrn.ecrna, rrpHHa.nne:1Karn.ero AKa.neMHH. 

7. BJaHMOOTHomeHHH. 

1 . .1J:n51 BhlIIOJIHeHM51 ¢YHKUMH M peanma[(HM rrpaB OT,n;en ocyrn.ecTBJI51eT pa6oTy BO B3aHMO,n;ei1cTBirn 
co BCeMH cTpyKTypHbIMH rro,n;paJ,n;eneHM51MH AKa,z::i:eMMM, c .n;pyrn:MM opraHM3a[(M5IMH n: yqpe:>I<,n;eHH51MM 
B rrpe.neJiax KOMIIeTeHTHOCTM OT,n;ena. 

l-faqaJihHMK. OT,ll;eJia MaTep.HaJibHOro 
o6ecrreqeHM51 n: cKna,z::i:cKoro yqeTa E.B. TepeHTheBa 
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